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Opprette ny avdeling i IKOS

Vennligst fyll inn skjema og returner i samme supportsak. 
Opprettelse av IKOS-tavle for ny avdeling er en betalbar tjeneste. Det medgår en time konsulentbistand per nye avdeling til avtalt timepris, dette kan også føre til økt årslisens. 

	Nr
	Opplysninger
	Fyll ut

	1
	Vennligst bekreft bestillingen ved å fylle inn kommunens navn. 
	«Kommune navn»

	2
	Skriv inn navn på Virksomheten som avdelingen tilhører; for eksempel «Helse og Mestring»
	

	3
	Skriv navn på ansvarsenheten som avdelingen tilhører; for eksempel «Solsiden sykehjem» eller «Hjemmetjenesten».
Se ansvarsenheter i kommunens organisasjons tre i IKOS på Organisasjon/Organisasjonsinfo
	«Navn på ansvarsenheten»

	4
	Skriv inn hvilket navn avdelingen skal ha i IKOS, for eksempel «Hjemmetjenesten Syd» eller «Solsiden 1. etg».
	«Navn på avdeling»

	5
	Skriv hvilket tjenesteområde avdelingen tilhører; for eksempel «Institusjon langtid» eller «Habilitering». Se IKOS tjenesteområder på Organisasjon/Organisasjonsoppsett/Tjenesteområder. 
	«Navn på tjenesteområde»

	6
	Skriv inn avdelingens unike nummer i EPJ (CosDoc/Gerica/Profil); for eksempel 1.2.1.3. Hver IKOS-tavle må ha et unikt nummer. Dette blir benyttet ved EPJ-integrasjon.
	«EPJ nummer»

	7
	Skal den nye avdelingen være uten valgte sjekklister, eller skal det tas kopi av eksisterende avdelings- og fokustavleoppsett? 
Skriv eventuelt navn på avdelingen det skal tas kopi fra.
	«Ta en kopi av «avdelingen navn» eller skal den være tom»

	8
	Skal avdelingen være en syklus- eller en forløpstavle
	«Syklus eller forløp»

	9
	Velg hvilke tjenester som ytes av avdelingen ved å sette kryss i tabellen. Tjenestetypene er fra nasjonalt IPLOS-register, og leveres fra alle kommuner. Noen kommuner har ekstra tjenester i tillegg. 
	
	Tjenester 
	Sett kryss

	1
	Helsetjenester i hjemmet
	

	2
	Helsetjenester i hjemmet - oppfølging psykisk helse
	

	3
	Praktisk bistand - opplæring - daglige gjøremål (PBO)
	

	4
	Institusjon - tidsbegrenset opphold - utredning/behandling
	

	5
	Institusjon - tidsbegrenset opphold - habilitering/rehabilitering
	

	6
	Institusjon - tidsbegrenset opphold – annet
	

	7
	Kommunal øyeblikkelig hjelp – døgnopphold
	

	8
	Institusjon – avlastning
	

	9
	Institusjon - langtidsopphold
	

	10
	Nattopphold
	

	11
	Dagopphold
	

	12
	Saksbehandling
	




	10
	En av IKOS systemadministratorer vil bli lagt inn i avdelingen som Standard TA/SB. Skriv navn og ID på den systemadministratoren dere ønsker skal bli innregistrert.
	«Navn og ID på systemadministrator som skal ligge i den nye avdelingen»
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